Stellenangebot: IT-Assistent/in

Einsatzort: Berlin
Arbeitszeit: 20-40 Stunden/Woche
Befristung: unbefristet

Wir tiber uns

Die Dr. Graband & Partner GmbH ist deutschlandweit eines der flihrenden Ingenieurunternehmen im
Bereich der Bahntechnik. Wir befassen uns vorrangig mit Planung und Management sowie Entwicklung, Prifung und
Begutachtung von Projekten der technischen Ausriistung im schienengebundenen Nah- und Fernverkehr.

Ilhr Aufgabenfeld

Als IT-Assistent/in sorgen Sie fiir einen moglichst storungsfreien Betrieb unserer Rechner-, Netzwerk- und Telefon-
Infrastruktur und im Bedarfsfalle fiir eine schnelle Fehlerbehebung.

Zu lhren Aufgaben gehdéren:

e |Installation und Konfiguration sowie Wartung und Instandsetzung von Geréaten der Informations- und
Telekommunikationstechnik

Einrichtung und Umsetzung von PC-Arbeitsplatzen

Software-Installation und Durchfiihrung von Aktualisierungen

Betreuung von Anwendern im Windows 10 - Umfeld

Einweisung und Schulung von Anwendern

Wir erwarten von lhnen

gute bis sehr gute Hardware- und Software-Kenntnisse

fundierte Kenntnisse des Betriebssystems Windows 10

Erfahrungin der Installation von PCs und Laptops

Erfahrung im Umgang mit MS-Office und Internet-Anwendungen

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie Grundkenntnisse in Englisch
Zuverlassigkeit und verbindliches Auftreten

Serviceorientierung und Teamféhigkeit

selbstandige und gut organisierte Arbeitsweise

Fahigkeit zur strukturierten Fehlersuche und Problemlésung

Fiihrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen

einen interessanten und sicheren Arbeitsplatz mit einer angenehmen Arbeitsatmosphére
eine leistungsgerechte, individuelle Verglitung

30 Tage Urlaub sowie ein zusatzliches Urlaubs- und Weihnachtsgeld

flexible Arbeitszeiten und gute Erreichbarkeit des Arbeitsplatzes mit dem OPNV

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen an:

Dr. Graband & Partner GmbH - Budapester StraBe 41 - 10787 Berlin
Tel.: 030 264937-0 www.graband.de bewerbung@graband.de



