WICHTIGER HINWEIS: Die Funktion ,,Buchen” in WebUntis dient zur Buchung eines Raumes auBerhalb
des eigenen Unterrichts oder auch parallel dazu. Wenn Sie ihren Unterricht in einen anderen Raum
verlegen wollen oder einen zweiten Raum zum Unterricht hinzubuchen wollen (Teilung des Unterrichts)
verwenden Sie nicht die Funktion ,,Buchen”, sondern die im folgenden beschriebene Vorgehensweise

3.4.2 Raumwechsel fiir eine Unterrichtsstunde

Wenn Sie bei einem bestehenden Unterricht den Raum wechseln wollen, gehen Sie
folgendermalien vor:

1. Klicken Sie auf die Unterrichtsstunde, fir die Sie den Raum &ndern wollen.
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Es 6ffnen sich die Details zur Stunde.

2. Klicken Sie in diesem Fenster auf die Schaltflaiche <Suche nach freien Raumen>.

@B 2 £

Es 6ffnet sich nun das Rauméanderungsfenster.

3. Wahlen Sie nun in diesem Fenster einen freien Raum - samtliche Filter, die Sie von
der Raumliste kennen, stehen Ihnen hier selbstverstandlich auch zur Verfigung.



Hinweis: Wenn Sie den Raum zusatzlich
zum Unterrichtsraum buchen wollen,

wahlen Sie hier ,,Zusatzlicher Raum*“
Montag 20.04.2015 Unterrichtsraume
® Einzelstunde 08:30 - 09:15 . ‘
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Hinweis: Enddatum
Wenn Sie das Enddatum andern, kdnnen Sie diesen Raumwechsel auch fir einen lan-
geren Zeitraum durchfiihren. Wenn etwa der Raum fir Fach BU am Montag geandert
wird, werden alle Montags-Unterrichtsstunden des Faches BU bis zum gewahlten End-
datum mit-geandert.

Diese Rauménderung wird im Stundenplan und in der Buchungsliste angezeigt.

[ Mo 20.04.2015, 08:30 - 09:15 x

Klasse: 2b
Fach Klasse Schiilergruppe Lehrer Raum Bemerkung Von Bis Art Klassenbuch Lehrstoff Benutzer Buch.-Nr.
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Hinweis: Raumwechsel Giber Tagesunterricht Lehrer
Sie kdnnen den Raumwechsel auch Uber <Unterricht> | <Tagesunterricht Lehrer> wie-
derum Uber die Schaltfliche <Raum suchen> durchfiihren.

Quelle: WebUntis Benutzerhandbuch



